
 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

Кемеровская область  

город Мыски 

Администрация Мысковского городского округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  05 октября 2017г. №  1954-п 
 

 

Об организации проведения стажировки учащихся старших классов 

общеобразовательных учреждений Мысковского городского округа в 

администрации и муниципальных учреждениях и предприятиях 

Мысковского городского округа 

 

В целях изучения работы органов местного самоуправления Мысковского 

городского округа, повышения интереса учащихся старших классов к выбору 

профессии, жизни и развитию Мысковского городского округа, их привлечения 

на муниципальную службу, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», ст.44 Устава Мысковского городского округа: 

 

1. Утвердить положение о проведении стажировки учащихся старших 

классов общеобразовательных учреждений Мысковского городского округа в 

администрации и муниципальных учреждениях и предприятиях Мысковского 

городского округа, приложение №1. 

2. Утвердить список должностных лиц, ответственных за организацию 

проведения стажировки учащихся старших классов общеобразовательных 

учреждений Мысковского городского округа в администрации и муниципальных 

учреждениях и предприятиях Мысковского городского округа, приложение №2. 

3. Консультанту-советнику организационного отдела администрации 

Мысковского городского округа (А.А. Смирнов) разместить данное 

постановление на официальном сайте администрации Мысковского городского 

округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на 

заместителя главы Мысковского городского округа по управлению аппаратом 

администрации Г.М. Пушную. 

 

Глава Мысковского  

городского округа     Д.Л. Иванов 



 Приложение №1 

 к постановлению администрации 

Мысковского городского округа 

                                                                                   от 05.10.2017 № 1954-п 

 

 

Положение о проведении стажировки учащихся старших классов 

общеобразовательных учреждений Мысковского городского округа в 

администрации и муниципальных учреждениях и предприятиях 

Мысковского городского округа 
 

I Общие положения 

 

1. Cтажировка учащихся старших классов общеобразовательных 

учреждений Мысковского городского округа в администрации и муниципальных 

учреждениях и предприятиях Мысковского городского округа (далее - 

стажировка) проводится с целью изучения работы органов местного 

самоуправления Мысковского городского округа, повышения интереса 

учащихся старших классов к выбору профессии, жизни и развитию Мысковского 

городского округа, их привлечения на муниципальную службу. 

2. Задачами стажировки являются: 

2.1. формирование понимания у учащихся старших классов 

общеобразовательных учреждений Мысковского городского округа о 

деятельности, полномочиях органов местного самоуправления Мысковского 

городского округа, системе и принципах местного самоуправления;   

2.2. повышение открытости и доступности органов местного 

самоуправления Мысковского городского округа; 

2.3. формирование позитивного имиджа администрации Мысковского 

городского округа и муниципальных учреждений и предприятий Мысковского 

городского округа;   

2.4. повышение престижа муниципальной службы. 

3. На стажировку допускаются учащиеся 9-11 классов 

общеобразовательных учреждений Мысковского городского округа, имеющие 

активную гражданскую позицию, по представлению начальника 

муниципального казенного учреждения «Управление образованием 

Мысковского городского округа». 

 

II Порядок проведения стажировки 

 

4. Стажировка проводится в течение двух рабочих дней, ежегодно, в 

преддверии Дня органов местного самоуправления и (или) в соответствии с 

учебным планом общеобразовательного учреждения по согласованию с 

администрацией Мысковского городского округа. 

5. Этапы стажировки: 



5.1. знакомство учащихся старших классов с наставниками – 

руководителями структурных подразделений администрации Мысковского 

городского округа, муниципальных учреждений и предприятий, ответственными 

за организацию проведения стажировки; 

5.2. теоретическая часть; 

5.3. практическая часть; 

5.4. круглый стол: подведение итогов. 

6. Теоретическая часть стажировки включает: 

6.1. изучение законодательства Кемеровской области, Устава 

Мысковского городского округа, нормативно-правовых актов администрации 

Мысковского городского округа, по вопросам, входящим в компетенцию 

структурного подразделения администрации Мысковского городского округа, 

муниципального учреждения и предприятия Мысковского городского округа; 

6.2. знакомство со структурой, полномочиями администрации 

Мысковского городского округа, муниципального учреждения и предприятия 

Мысковского городского округа; 

6.3. изучение регламента, локальных нормативных актов администрации, 

муниципального учреждения и предприятия Мысковского городского округа, 

положения о структурном подразделении, должностной инструкции; 

6.4. знакомство с организацией работы структурного подразделения 

администрации Мысковского городского округа, муниципального учреждения и 

предприятия Мысковского городского округа; 

6.5. изучение порядка, форм и методов взаимодействия органов местного 

самоуправления Мысковского городского округа с органами государственной 

власти; муниципальных и ведомственных программ Мысковского городского 

округа; 

6.6. знакомство с организацией документооборота в администрации 

Мысковского городского округа, муниципальных учреждениях и предприятиях 

Мысковского городского округа; 

6.7. изучение нормативно-правовых актов, закрепляющих статус 

муниципального служащего, категории муниципальных должностей и их 

полномочия в процессе прохождения практики в конкретных структурных 

подразделениях администрации; особенностей прохождения муниципальной 

службы. 

7. Практическая часть стажировки может включать: 

7.1 участие в приеме граждан; 

7.2. участие в заседаниях комитетов, комиссий администрации 

Мысковского городского округа; составление по итогам заседаний проектов 

протоколов и решений по вопросам, вынесенным на рассмотрение комитета, 

комиссии; 

7.3. составление проектов постановлений и распоряжений 

администрации Мысковского городского округа по вопросам, входящим в 

компетенцию структурного подразделения администрации Мысковского 

городского округа; приказов муниципального учреждения и предприятия 

Мысковского городского округа;  



7.4. подготовка ответов на обращения граждан, входящую 

корреспонденцию, запросов, отчетов; 

7.5. участие в выездных приемах, объездах территорий, рейдах, городских 

торжественных и других мероприятиях по усмотрению наставника – 

руководителя структурного подразделения администрации Мысковского 

городского округа, муниципального учреждения и предприятия, ответственного 

за организацию проведения стажировки. 

8. Распределение учащихся старших классов и назначение ответственных 

должностных лиц осуществляется в соответствии с планом стажировки, 

утвержденным главой Мысковского городского округа. 

9. Этап «Круглый стол: подведение итогов» включает беседу с главой 

Мысковского городского округа о результатах стажировки. 

10. Учащиеся старших классов, активно проявившие свою гражданскую 

позицию, разработавшие применимые на практике предложения по социально-

экономическому развитию Мысковского городского округа,  могут быть 

награждены Почетной грамотой администрации Мысковского городского 

округа, на основании ходатайства  наставника – руководителя структурного 

подразделения администрации Мысковского городского округа, 

муниципального учреждения и предприятия, ответственного за организацию 

проведения стажировки. 

 

 

Заместитель главы Мысковского городского округа 

по управлению аппаратом администрации                                            Г.М. Пушная 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Приложение №2 

 к постановлению администрации 

Мысковского городского округа 

                                                                                   от 05.10.2017 № 1954-п 

 

 

Список должностных лиц, ответственных за организацию проведения 

стажировки учащихся старших классов общеобразовательных учреждений 

Мысковского городского округа в администрации и муниципальных 

учреждениях и предприятиях Мысковского городского округа 

 

1. Заместитель главы Мысковского городского округа по управлению 

аппаратом администрации; 

2. заместитель главы Мысковского городского округа по национальной 

политике и социальным вопросам; 

3. заместитель главы Мысковского городского округа по экономике и 

промышленности; 

4. начальники отделов администрации Мысковского городского округа; 

5. начальник Управления социальной защиты населения Мысковского 

городского округа; 

6. председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом 

Мысковского городского округа; 

7. начальник муниципального казенного учреждения «Управление 

культуры, спорта, молодежной и национальной политики Мысковского 

городского округа»; 

8. начальник Муниципального казенного учреждения «Управление 

жилищно-коммунального хозяйства Мысковского городского округа»; 

9. начальник Муниципального казенного учреждения «Управление 

образованием Мысковского городского округа»; 

10. директор Муниципального автономного учреждения Мысковского 

городского округа  «Мыски Медиа»; 

11. директор Муниципального унитарного предприятия Мысковского 

городского округа «Управление организации благоустройства города»; 

12. директор Муниципального автономного учреждения Мысковского 

городского округа «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

13. Директор муниципального унитарного предприятия УК «Наш дом»; 

14. Директор муниципального унитарного предприятия 

«Теплоснабжающее хозяйство города Мыски». 

 

Заместитель главы Мысковского городского округа 

по управлению аппаратом администрации                                            Г.М. Пушная 

 

 

 


