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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

город Мыски

Администрация Мысковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.08.2013г. № 1593-нп
Об утверждении положения об организации ведения

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Мысковского городского округа

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Мысковского городского округа:

1. Утвердить положение об организации ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Мысковского городского округа.

2. Консультанту-советнику отдела организационной работы и общественных отношений администрации Мысковского городского округа (И.В. Носов) разместить данное постановление на официальном сайте Мысковского городского округа.
3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы Мысковского городского округа по строительству и городскому развитию А.В. Чистюхина.

И.о. главы Мысковского городского округа
Д.Л. Иванов

Приложение

к постановлению администрации 
Мысковского городского округа

от 14.08.2013г. № 1593-нп
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации ведения информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности Мысковского городского округа
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие положение определяет организацию работы, сроки и последовательность действий, а так же предоставление сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД) администрации Мысковского городского округа.

1.2. Ведение ИСОГД осуществляется в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007г. № 86 «Об утверждении Порядка инвентаризации и передачи в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления».

1.3. Финансирование ведения ИСОГД осуществляется за счет средств бюджета городского округа.

1.4. ИСОГД является автоматизированной и включает в себя материалы в текстовой форме и в виде карт (схем).

1.5. Прием заявлений на предоставление сведений (копий документов) из ИСОГД, прием документов и материалов для размещения в ИСОГД осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Мысковского городского округа (далее – отдел).
1.6. Учет, регистрацию, размещение и выдачу сведений (копий документов) из ИСОГД осуществляет отдел.

1.7. Документирование, хранение сведений в ИСОГД осуществляется на бумажных и электронных носителях. При несоответствии записей на бумажном и электронном носителях приоритет имеют записи на бумажном носителе.

1.8. Книга учета сведений, поступивших для размещения в ИСОГД (далее – книга учета сведений), книги регистрации документов, размещаемых в системе, в соответствии с разделом ИСОГД (далее – книги регистрации документов), книги хранения документов, которые предназначены для хранения копий документов, размещаемых в ИСОГД (далее – книги хранения), книга учета заявок, книга предоставления сведений, а также Реестр книг ИСОГД ведутся в электронном виде в соответствии с приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007г. № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

1.9. Информация о порядке предоставления информации из ИСОГД можно получить:

- в отделе  (г. Мыски, ул. Серафимовича, 4, каб. № 4);

- путем использования средств телефонной связи: 8(38474) 2-25-49, 8(38474) 2-17-49, 8(38474) 2-31-46;

- на сайте администрации Мысковского городского округа в сети Интернет (www.myskiadmin.ru);

- путем публикации в Мысковской городской газете «Мыски».

Сведения о местонахождении отдела, графике (режиме) работы отдела, контактных телефонах (телефонах для справок) размещаются на сайте администрации Мысковского городского округа в сети Интернет.

1.10. Отдел находится по адресу: 652840, Кемеровская область, г. Мыски, ул. Серафимовича, 4,  каб. № 4.

График работы отдела: с 08-00 до 17-00.

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

График приема посетителей: вторник, четверг:  с 09-00 до 11-30.

Выходные дни: суббота и воскресенье.
1.5. Консультации по процедуре предоставления информации из ИСОГД могут предоставляться по обращениям граждан:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных (arhitektura-myski@mail.ru);

- с использованием средств телефонной связи.

II. УЧЕТ, РЕГИСТРАЦИЯ И РАЗМЕЩЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
2.1. На начальном этапе ведения ИСОГД:

- создается нормативно-правовая основа для функционирования ИСОГД;

- проводится инвентаризация документов и материалов градостроительной деятельности;

- выполняется цифровая картографическая база, представляющая собой слои цифровых топографических карт и планов;

- формируется организационная структура органа, ведущего ИСОГД.

2.1.1. Нормативные правовые акты Мысковского городского округа, регламентирующие ведение ИСОГД, должны соответствовать общим принципам ведения и использования ИСОГД и действующего законодательства.

2.1.2. Формирование ИСОГД также включает в себя применение технических средств на основе используемых и перспективных методов хранения и предоставления сведений.

2.. Документы и материалы, содержащие сведения, которые подлежат размещению в ИСОГД, поступившие в администрацию Мысковского городского округа от органов государственной власти или органов местного самоуправления или физических и юридических лиц, направляются в отдел не позднее следующего рабочего дня после поступления.

2.3. В день поступления документов и материалов в отдел, специалист одела архитектуры и градостроительства администрации Мысковского городского округа (далее – специалист отдела) регистрирует их в журнале входящей корреспонденции и размещает в ИСОГД.

2.4. При поступлении документов и материалов, специалист отдела осуществляет их регистрацию в книге учета сведений.

После регистрации, специалист отдела проводит анализ поступившей документации и принимает решение по порядку ее учета в книгах регистрации документов.

2.5. Размещение поступивших документов и материалов в книгах хранения производится в течение 14 дней со дня поступления документов и материалов в отдел.

2.6. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в ИСОГД, осуществляется на основании документов и материалов, поступивших от органов государственной власти или органов местного самоуправления или физических и юридических лиц.

Копии документов и материалов, на основании которых в сведения, содержащиеся в ИСОГД, вносились изменения, помещаются в ранее открытые книги соответствующих разделов ИСОГД.

III. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ (КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ) ИЗ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
3.1. Предоставление сведений (копий документов) из ИСОГД осуществляется на основании письменного запроса органа государственной власти или органа местного самоуправления или физического и юридического лица (далее – заинтересованное лицо).

3.2. Запрос может быть направлен почтой (652840, Кемеровская область, г. Мыски, ул. Серафимовича, 4) или по адресу электронной почты отдела архитектуры и градостроительства администрации Мысковского городского округа в сети Интернет (arhitektura-myski@mail.ru).

3.3. В запросе на предоставление сведений (копий документов) указываются:

- наименование (Ф.И.О.) и место нахождения (место жительства) заинтересованного лица;

- способ доставки;

- номер контактного телефона (адрес электронной почты (при наличии));

- форма предоставления сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД (на бумажных и (или) электронных носителях, в текстовой и (или) графической формах).

3.4. В запросе о предоставлении сведений о развитии территории, застройке территории дополнительно указывается адресный и (или) кадастровый ориентир или местоположение границ территории.

3.5. В запросе о предоставлении сведений (копий документов) из дела о земельном участке дополнительно указывается кадастровый номер земельного участка, относительно которого сформировано дело о застроенном или подлежащем застройке земельном участке.

3.6. После регистрации запроса в журнале входящей корреспонденции специалист оформляет на основании запроса заявку и регистрирует в книге учета заявок.

3.7. Исходя из объема и наличия запрашиваемых сведений (копий документов), отдел выдает заинтересованному лицу форму заявки с указанием наличия запрашиваемых сведений (копий документов) в ИСОГД.

3.8. Согласно административному регламенту муниципальной услуги «Предоставление информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», предоставление информации из ИСОГД осуществляется бесплатно.

3.9. Сведения (копии документов) по запросу выдаются заинтересованному лицу или направляются по почте в срок, не превышающий 14 дней со дня поступления запроса в отдел.

Сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах.

3.10. Дата выдачи (направления) сведений, содержащихся в ИСОГД, и их содержание отражаются в книге предоставления сведений.

3.11. В предоставлении сведений (копий документов) из ИСОГД может быть отказано в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Отказ в предоставлении сведений (копий документов) из ИСОГД оформляется письменным уведомлением с указанием причин отказа и выдается заинтересованному лицу или направляется по почте в течение трех рабочих дней с момента поступления запроса в отдел.

IV. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1. Безопасность информации, содержащейся в ИСОГД, обеспечивается посредством применения организационных и технических мер защиты, а также посредством осуществления контроля за использованием информации в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Основными мерами защиты являются:

1) сертификация средств защиты сведений ИСОГД;

2) применение сертифицированных и лицензионных программных средств общего назначения, а также сертифицированных технических средств и средств связи;

3) соблюдение правил об отнесении определенных видов информации к категориям ограниченного доступа;

4) исключение несанкционированного доступа к ресурсам ИСОГД;

5) обеспечение подлинности и целостности информации, содержащейся в ИСОГД;

6) защита информации при ее передаче по сетям связи;

7) регулярная проверка и тестирование программных средств ведения ИСОГД в соответствии с установленным регламентом проведения профилактических работ;

8) применение утвержденной в установленном порядке эксплуатационной документации;

9) организация и проведение работ по обеспечению сохранности и работоспособности имущества, входящего в состав программно-аппаратного комплекса ИСОГД;

10) подготовка работников, обеспечивающих ведение и предоставление сведений ИСОГД;

11) установление ответственности за нарушение правил использования и эксплуатации ИСОГД.

5.3. Обеспечение безопасности информации, содержащейся в ИСОГД, возлагается на орган, ведущий ИСОГД.

Заместитель главы Мысковского городского округа

по строительству и городскому развитию                                    А.В. Чистюхин

