
Проект

Администрация Мысковского городского округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от________ №______

О внесении изменений в административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление

земельного участка в аренду на торгах», утвержденный
постановлением администрации Мысковского городского округа

от 21.12.2022 № 2140-нп 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих
принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 04.08.2023 №
430-ФЗ  «О  внесении  изменений  в  Земельный  кодекс  Российской  Федерации  и
отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом
Мысковского  городского  округа,  постановлением  администрации  Мысковского
городского округа от 20.06.2023 № 958-нп «Об утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
на территории Мысковского городского округа»:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков в аренду на торгах»,  утвержденный
постановлением администрации Мысковского  городского  округа  от  21.12.2022 №
2140-нп, следующие изменения:

1.1. подпункт 3.10.1 пункта 3.10 раздела 3 изложить в новой редакции:
«3.10.1.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме

посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной

услуги;
2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи заявления и

документов;
3) формирование запроса;
4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста
уполномоченного органа.

9) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.».
1.2. Пункт 3.11 раздела 3 изложить в новой редакции:



«3.11.  Порядок  осуществления  административных  процедур  (действий)  в
электронной форме.

3.11.1.  Формирование  заявления  осуществляется  посредством  заполнения
электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи
заявления в какой-либо иной форме.

3.11.2.  Форматно-логическая  проверка  сформированного  запроса
осуществляется  единым  порталом  автоматически  на  основании  требований,
определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого
из  полей  электронной  формы  запроса.  При  выявлении  единым  порталом
некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется
о  характере  выявленной  ошибки  и  порядке  ее  устранения  посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.11.3.  При  формировании  запроса  в  электронном  виде  заявителю
обеспечивается:

1)  возможность  копирования  и  сохранения  запроса  и  иных  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)  возможность  заполнения  несколькими  заявителями  одной  электронной
формы  запроса  при  обращении  за  услугами,  предполагающими  направление
совместного запроса несколькими заявителями;

3)  возможность  печати  на  бумажном  носителе  копии  электронной  формы
запроса;

4)  сохранение  ранее  введенных  в  электронную  форму  запроса  значений  в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

5)  заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  ЕСИА,  и  сведений,
опубликованных на ЕПГУ, РПГУ или официальном сайте уполномоченного органа, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕПГУ, ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

7)  возможность  доступа  заявителя  на  ЕПГУ,  РПГУ  к  ранее  поданным  им
запросам  в  течение  не  менее  одного  года,  а  также  частично  сформированных
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

При  направлении  запроса  используется  простая  электронная  подпись,  при
условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

3.11.4.  Сформированное  и  подписанное  заявление  и  иные  документы,
необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,  направляются  в
уполномоченный орган посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.11.5.  Заявителю  в  качестве  результата  предоставления  муниципальной
услуги обеспечивается по его выбору возможность:

а)  получения  электронного  документа,  подписанного  усиленной
квалифицированной  электронной  подписью  уполномоченного  должностного  лица
Уполномоченного  органа,  направленного  заявителю  в  личный  кабинет  на  ЕПГУ,
РПГУ;

б)  получения  информации  из  государственных  (муниципальных)



информационных  систем,  кроме  случаев,  когда  в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  такая  информация  требует  обязательного  ее  подписания  со
стороны  органа  (организации)  усиленной  квалифицированной  электронной
подписью;

в)  внесения  изменений  в  сведения,  содержащиеся  в  государственных
(муниципальных)  информационных  системах  на  основании  информации,
содержащейся  в  запросе  и  (или)  прилагаемых к  запросу  документах,  в  случаях,
предусмотренных  нормативными  правовыми  актами,  регулирующими  порядок
предоставления муниципальной услуги;

г)  получения  с  использованием  единого  портала  электронного  документа  в
машиночитаемом  формате,  подписанного  усиленной  квалифицированной
электронной  подписью  со  стороны  органа  (организации)  (далее  -  электронный
документ в машиночитаемом формате).».

1.3. Пункт 3.14 раздела 3 изложить в новой редакции:
«3.14.  При получении результата предоставления  муниципальной  услуги на

едином  портале  в  форме  электронного  документа  дополнительно  обеспечивается
возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе,
подтверждающего содержание  электронного документа,  являющегося  результатом
предоставления  муниципальной  услуги  при  личном  обращении  в
многофункциональном центре.

При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе
специалисты МФЦ обеспечивают соблюдение следующих требований:

а)  проверка  действительности  электронной  подписи  лица,  подписавшего
электронный документ;

б)  заверение  экземпляра  электронного  документа  на  бумажном  носителе  с
использованием печати МФЦ;

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе,
осуществляемый в соответствии с правилами делопроизводства;

г)  возможность  брошюрования  листов  многостраничных  экземпляров
электронного документа на бумажном носителе.

Электронный документ в машиночитаемом формате может быть преобразован
в  вид,  облегчающий  его  восприятие  человеком,  с  использованием  электронных
вычислительных  машин,  единым  порталом,  посредством  автоматического
формирования  визуального  образа  указанного  электронного  документа  в
машиночитаемом формате (далее - визуальный образ документа).

Визуальный  образ  документа  должен  содержать  визуализацию  усиленной
квалифицированной электронной подписи уполномоченного органа, которой ранее
был подписан электронный документ в машиночитаемом формате, содержащую в
том числе информацию о том, что такой документ подписан электронной подписью,
а также о номере, владельце и периоде действия квалифицированного сертификата
ключа проверки электронной подписи.».

2.  Начальнику  организационного  отдела  администрации  Мысковского
городского  округа  Мукечековой  Л.В.  обеспечить  официальное  опубликование
настоящего постановления в городской газете «Мыски» и на сайте «Электронный



бюллетень Мысковского городского округа» (электронный адрес в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» - pravo-myskiadmin.ru).

3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его
официального опубликования.

4.  Контроль  за  выполнением  данного  постановления  возложить  на  первого
заместителя  главы  Мысковского  городского  округа  по  городскому  хозяйству  и
строительству Е.В. Капралова.

Глава Мысковского городского округа                                           Е.В. Тимофеев
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