
 

 

П р о е к т 

 

                  

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от_________2025 г. №  _______-нп 

 

  

  

Об утверждении административного регламента 

администрации Мысковского городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги  

«Предоставление  участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом 

Мысковского городского округа:  
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1. Утвердить административный регламент администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  

участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» согласно 

приложению. 

2. Признать утратившими силу: 

2.1.  Постановление администрации Мысковского городского округа от 

18.06.2025 № 822-нп «О внесении изменений в административный регламент 

администрации Мысковского городского округа по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений», утвержденный постановлением администрации Мысковского 

городского округа от 15.04.2025 № 488-нп»; 

2.2.  Постановление администрации Мысковского городского округа от 

15.04.2025 № 488-нп  «Об утверждении административного регламента 

администрации Мысковского городского округа по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений». 

3. Обеспечить официальное обнародование настоящего постановления:  

3.1. Начальнику организационного отдела администрации Мысковского 

городского округа Китик А.И. в городской газете «Мыски»;  

3.2. Начальнику отдела по информатизации и компьютерному обеспечению 

администрации Мысковского городского округа Ширяеву П.Г. на сайте 

«Электронный бюллетень Мысковского городского округа» (электронный адрес в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - pravo-myskiadmin.ru).  

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

обнародования.  

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя главы Мысковского городского округа по городскому хозяйству и 

строительству Е. В. Капралова. 

 

 

 

Глава Мысковского 

городского округа 

  

Е.В. Тимофеев 

 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=4F76CFA3B754175EE6B7A4131CD947A5&req=doc&base=LAW&n=314549&dst=100017&fld=134&date=22.01.2020
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Приложение 

к постановлению администрации 

Мысковского городского округа от 

_____________№ ________ 

 

Административный регламент 

администрации Мысковского городского округа 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  участка земли для 

создания семейных (родовых) захоронений» 

 

I. Общие положения 

1. Административный регламент администрации Мысковского городского 

округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  участка земли 

для создания семейных (родовых) захоронений» (далее – административный 

регламент, Услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления Услуги. 

2. Услуга предоставляется физическим лицам (далее – заявители), указанным 

в таблице 1 приложения  1 к настоящему административному регламенту. 

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - 

категории (признаки) заявителей, Единый портал). Признаки заявителя определяются 

путем профилирования в соответствии с настоящим административным регламентом. 

4. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в Едином 

портале. 

II. Стандарт предоставления Услуги 

Наименование Услуги 

5. Предоставление  участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений. 

Наименование органа, предоставляющего Услугу 

6. Услуга предоставляется отделом жилищно-коммунального хозяйства 

администрации Мысковского городского округа (далее – Орган местного 

самоуправления). 

7. Предоставление Услуги Государственным автономным учреждением 

«Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) осуществляется при 

наличии соглашения администрации Мысковского городского округа с МФЦ.  
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Результат предоставления Услуги 

8. Результатом предоставления Услуги является решение о предоставлении 

либо об отказе в предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений (документ на бумажном носителе или в электронной форме). 

9. Документом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является 

удостоверение о семейном (родовом) захоронении. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги 

не предусмотрено. 

10. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Органе местного 

самоуправления при личном обращении, в МФЦ, почтовым отправлением. 

Срок предоставления Услуги 

11. Максимальный срок предоставления Услуги независимо от категории 

(признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса, составляет 8 рабочих 

дней с даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, 

необходимых для предоставления Услуги.  

Размер платы, взимаемой с заявителя  

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 

12. Максимальный размер бесплатного предоставления участка земли для 

создания семейного (родового) захоронения устанавливается в размере до 25 кв.м.  

13. За предоставление участка земли для создания семейного (родового) 

захоронения в случае превышения размера бесплатно предоставляемого участка 

земли для создания семейного (родового) захоронения, взимается плата в размере, 

установленном постановлением администрации Мысковского городского округа. 

Сведения о размере платы и способах ее уплаты размещены на Едином портале. 

14. Плата уплачивается на основании решения о резервировании места под 

создание семейного (родового) захоронения в течение 5 рабочих дней со дня 

принятия такого решения одним из следующих способов: в мобильном приложении 

банка, по квитанции в банке, по реквизитам в банке. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении Услуги и при получении результата Услуги составляет 15 минут, 

только в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного 

самоуправления или МФЦ.  
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Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги 

16. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления при личном обращении 

или МФЦ составляет 15 минут с момента подачи заявления и документов, 

необходимых для предоставления Услуги, указанным способом. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены 

на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Показатели доступности и качества Услуги 

18. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном 

сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 
 

Иные требования к предоставлению Услуги 

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не 

предусмотрены. 

20. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги, 

настоящим административным регламентом не предусмотрены. 

21. Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения 

администрации Мысковского городского округа с таким  МФЦ. 

22. МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать 

решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и 

документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

Результаты предоставления Услуги могут быть получены в МФЦ.  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Услуги 

 

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, приведен в таблице  2 приложения  1 к настоящему  

административному регламенту. 
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24. Форма заявления о предоставлении Услуги и документов приведена в 

приложении  2 к настоящему административному регламенту.     

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

Услуги или для отказа в предоставлении Услуги 

 

25. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 

26. Основания для приостановления предоставления Услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

27. Основания отказа в предоставлении Услуги приведены в таблице 3 

приложения 1 настоящего административного регламента.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных 

процедур 

28. Перечень административных процедур, осуществляемых при 

предоставлении Услуги: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

г) предоставление результата Услуги.  

Профилирование заявителя 

29. Профилирование заявителя осуществляется в Органе местного 

самоуправления, МФЦ и направлено на установление категории (признаков) 

заявителя для предоставления Услуги. 

Способы и порядок определения категории (признаков) заявителя для 

предоставления Услуги: 

а) опрос (устное анкетирование) заявителя; 

б) рассмотрение документов (сведений), предоставленных заявителем. 

Идентификаторы категории (признаков) заявителя, приведены в таблице 1 

приложения  1 к настоящему административному регламенту. 
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги 

30. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с 

формой, предусмотренной в приложении  2 к настоящему административному 

регламенту, осуществляется в Органе местного самоуправления при личном 

обращении, в МФЦ, почтовым отравлением.  

Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведен в таблице 2 

приложения  1 к настоящему административному регламенту. 

31. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:  

а) при личном обращении в Орган местного самоуправления – паспорт 

гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, 

или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 

аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 

данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных 

актов Российской Федерации»;  

б) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

удостоверяющий личность, или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 

Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации»; 

в) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа, 

удостоверяющего личность. 

32. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 

33. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц). 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

34. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены 

в таблице 3 приложения 1 к административному регламенту. 

35. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления 

документов, необходимых для принятия решения. 
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Форма решения о предоставлении Услуги приведена в приложении 3 к 

административному регламенту. 

Форма решения об отказе в  предоставлении Услуги приведена в приложении 4 к 

административному регламенту. 

 

Предоставление результата Услуги 

36. Срок предоставления заявителю результата Услуги составляет 5 рабочих 

дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

37. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

  

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении Услуги 

38. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления: в Органе местного самоуправления и МФЦ при обращении заявителя 

лично, по телефону. 

 

 

и.о. первого заместителя главы  

Мысковского городского округа  

по городскому хозяйству и строительству                                               Н.Н.Емельянов 

  



9 

 

Приложение  1 

к административному регламенту 

администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление  участка земли для 

создания семейных (родовых) 

захоронений» 

 

 

I.  Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Условные сокращения: 

а) административный регламент, Услуга  - административный регламент 

администрации Мысковского городского округа по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление  участка земли для создания семейных (родовых) 

захоронений»;  

б) Орган местного самоуправления – отдел жилищно-коммунального хозяйства 

администрации Мысковского городского округа; 

в) МФЦ - Государственное автономное учреждение «Уполномоченный 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг на территории Кузбасса»; 

г) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

д) заявление -  заявления о предоставлении Услуги «Предоставление  участка земли 

для создания семейных (родовых) захоронений»;  

е) заявитель: 

- физическое лицо; 

- законный представитель, действующий на основании доверенности. 

ж) документы - документы, необходимые для предоставления  муниципальной 

услуги. 

2. Условные обозначения: 

а) [Все] - документы представляются всеми заявителями (включая представителя 

заявителя), обращающимися за получением Услуги; 

б) П(з) - представитель заявителя; 

в) Орган местного самоуправления - документы представляются на бумажном 

носителе лично в Орган местного самоуправления; 

г) МФЦ – документы предоставляются на бумажном носителе лично в МФЦ; 

д) О - представляется оригинал документа; 

е) К - представляется надлежаще заверенная копия документа, удостоверяющего 

личность; 

ж) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре. 
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

                                                                                                             Таблица 1 

 

№ 

 

Наименование отдельных признаков заявителей 

 

Результат предоставления 

услуги 

Решение о предоставлении 

участка земли для создания 

семейных (родовых) 

захоронений 

1. Физическое лицо  

А 

2. Законный представитель, действующий на 

основании доверенности 

Б 

 
III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Услуги 

                                                                                                                            Таблица  2 

 
№ Идентификато 

ры категорий 

(признаков) 

заявителей 

Перечень необходимых для 

предоставления Услуги 

документов 

Способы подачи 

документов, 

требования к 

представлению 

документов 

Иные 

требования 

1. 

 

А-Б 

 

 

Заявление 

О – Орган местного 

самоуправления  
О - МФЦ 

О – почтовое 

отправление 

 

 

[Все], Д(1) 

 

2. А-Б Документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя 

О – Орган местного 

самоуправления  
О - МФЦ 

К- почтовое 

отправление 

 

[Все], Д(1) 

3. Б Документ, 

подтверждающий 

полномочия представителя 

заявителя 

О или К - Орган 

местного 

самоуправления 

О или К - МФЦ 

О или К -  почтовое 

отправление 

 

Д(1) 
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4. А-Б документы, 

подтверждающие факт 

смерти 

О - Орган местного 

самоуправления  
О - МФЦ 

К -  почтовое 

отправление 

[Все], Д(1) 

5. А-Б документы, 

подтверждающие согласие 

субъекта персональных 

данных на обработку его 

персональных данных 

О - Орган местного 

самоуправления  

О - МФЦ 

О - почтовое 

отправление 

[Все], Д(1)  

 
IV. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, оснований для приостановления 

предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги 

 
Таблица  3 

 

№  Перечень оснований Идентификатор 

Категорий 

(признаков 

заявителей) 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления Услуги 

1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления Услуги, 

законодательством Российской Федерации не 

предусмотрены 

А-Б 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

Услуги 

1. Основания для приостановления предоставления 

Услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены 

А-Б 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

Услуги 

1.  желание получить участок земли для создания семейного 

(родового) захоронения, которое не входит в перечень 

кладбищ, на которых могут быть предоставлены участки 

земли для семейных (родовых) захоронений 

А-Б 

2. не полное  использование ранее предоставленного участка 

земли для создания семейного (родового) захоронения 

А-Б 

3.  отказ от мест, предложенных для создания семейного 

(родового) захоронения 

А-Б 

4. желание получить участок земли, который не может быть 

предоставлен для семейного (родового) захоронения в 

связи со структурными и архитектурно-ландшафтными 

А-Б 
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особенностями кладбища 

5. недееспособность заявителя А-Б 

6.  представленные документы содержат недостоверную 

информацию 

А-Б 

7.  не в полном объеме представлены документы, 

предусмотренные настоящим административным 

регламентом 

А-Б 
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Приложение  2 

к административному регламенту 

администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление  участка земли для 

создания семейных (родовых) 

захоронений» 

  

 

Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление  участка земли для создания семейных 

(родовых) захоронений» 

 

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:   

фамилия, имя и отчество (последнее -  при наличии) физического лица: 

____________________________________________________________________________________;  

серия и номер документа, удостоверяющего личность: _____________________________________;  

когда выдан: __.__________.____ г.;  

почтовый индекс места жительства: ______________________________________________________;  

кем выдан: ___________________________________________________________________________;  

электронная почта (при наличии): ________________________________________________________. 

Сведения о представителе заявителя:   

почтовый индекс: _____________________________________________________________________;  

адрес места нахождения организации: ____________________________________________________;  

адрес электронной почты (при наличии такого адреса): ______________________________________;  

полное наименование:  

_____________________________________________________________________________________. 

Прошу предоставить участок земли для семейного (родового) захоронения на кладбище 

_____________________________________ площадью__________________________кв.м. для 

осуществления последующего захоронения родственников. 

Дата подачи запроса и подпись заявителя (представителя заявителя):   

датa: __.__________.____ г.;  

подпись: ________________.  
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Приложение  3 

к административному регламенту 

администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление  участка земли для 

создания семейных (родовых) 

захоронений» 

 

____________________________________________________________________________________ 
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги) 

 

 

РЕШЕНИЕ № ____ 

о предоставлении участка земли для  

создания семейных (родовых) захоронений 

 

город__________                                                                                                     "__" __________ 20__ 

 

К заявке от "__"________ 20__ года (вх. № _______) 

 

Предоставить (зарезервировать) 

Ф.И.О. ____________________________________________________________________________, 

паспортные данные: _________________________________________________________________, 

___________________________________________________________________________________, 

место жительства ___________________________________________________________________, 

контактные данные: ________________________________________________________ 

участок  земли   для  создания семейного  (родового)   захоронения   на    кладбище 

___________________________________________________________________________ 

площадью __________________ кв. м 

Месторасположение: квартал ________, ряд _________, место № _______________ 

для осуществления последующего захоронения родственников. 

 
 

Уполномоченное лицо ________________  _____________________________________ 
                                                               (подпись)                                 (должность, ФИО) 

 

Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений,   сверх   

установленного  размера  бесплатно  предоставляемого участка  земли  для  захоронения,  

осуществляется  за единовременную плату, размер  которой  определяется постановлением 

администрации Мысковского городского округа. 

Оплата  должна  быть  произведена заявителем в течение пяти рабочих дней со дня  принятия  

решения  о предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений.  В случае 

невнесения в установленный срок платы   за  предоставление участка земли для создания семейных 

(родовых) захоронений, настоящее решение о предоставление участка земли для создания 

семейных (родовых) захоронений отменяется, о чем делается соответствующая отметка в 

настоящем решении. 

 

Отметка об отмене решения (в случае невнесения платы) 

__________________________ 

 

Уполномоченное лицо ________________   ____________________________________ 
                                                             (подпись)                                              (должность, ФИО) 
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Приложение  4 

к административному регламенту 

администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление  участка земли для 

создания семейных (родовых) 

захоронений» 

 

______________________________________________________________________________________ 
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги) 

 

 

 

РЕШЕНИЕ № ____ 

об отказе в предоставлении участка земли  

для создания семейных (родовых) захоронений 

 

город________                                                                                                        "__"___________ 20__ 

 

К заявке от "__"___________ 20__ года (вх. № ___________) 

 

Отказать 

Ф.И.О. ____________________________________________________________________________, 

паспортные данные: _________________________________________________________________, 

___________________________________________________________________________________, 

место жительства ___________________________________________________________________, 

контактные данные: __________________________________________________________________ 

в  предоставлении  участка земли для создания семейного (родового) 

захоронения на кладбище _____________________________________________________________ 

площадью __________________ кв. м. 

Месторасположение: квартал ________, ряд _________, место № _______________ 

для осуществления последующего захоронения родственников. 

Причина отказа ______________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

 

Уполномоченное лицо ________________   ____________________________________ 
                                                            (подпись)                                        (должность, ФИО) 

 

 

 


