
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область - Кузбасс

город Мыски

Администрация Мысковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.12.2022 № 2112-нп

О внесении изменений в постановление администрации Мысковского
городского округа от 06.11.2015 № 2457-нп

 В  связи  с  возникшей  необходимостью,  в  целях  повышения  эффективности
организации работы, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  №  210-ФЗ
«Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,
Федеральным  законом  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации
местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,  постановлением  Правительства
Российской  Федерации  от  16.05.2011  №  373  «О  разработке  и  утверждении
административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и
административных  регламентов  предоставления  государственных  услуг»,  Уставом
Мысковского  городского  округа,  постановлением  администрации  Мысковского
городского округа от  14.09.2018  №  1334-нп «Об утверждении Порядка разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на
территории Мысковского городского округа»:
           1. Внести в приложение № 7 к постановлению администрации Мысковского
городского округа от 06.11.2015 № 2457-нп (в редакции постановлений от 27.09.2017 №
1920-нп, от 28.11.2017  № 2303-нп, от 23.07.2018  № 992-нп, от 04.04.2019  №432-нп, от
23.08.2019  №  1205-нп)   «Об  утверждении  административных  регламентов
предоставления  муниципальных  услуг  Муниципальным  казенным  учреждением
«Управление образованием Мысковского городского округа» следующие изменения:

         1.1. Пункт 2.3 раздела 2 административного регламента изложить в следующей
редакции:
         «2.3. Запрещается требовать от заявителя: 
         1)  представления  документов  и  информации или осуществления действий,
представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с
предоставлением муниципальной услуги; 
         2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
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органов,  предоставляющих  государственные  услуги,  органов,  предоставляющих
муниципальные  услуги,  иных  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам
местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Кемеровской  области  -  Кузбасса,
муниципальными  правовыми  актами,  за  исключением  документов,  включенных  в
определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;
         3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы,  органы  местного  самоуправления,  организации,  за  исключением  получения
услуг  и  получения  документов  и  информации,  предоставляемых  в  результате
предоставления  таких  услуг,  включенных  в  Перечень  услуг,  которые  являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
         4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов,  касающихся предоставления
муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги;
 б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной  услуги  и  не  включенных  в  представленный  ранее  комплект
документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,  работника
МФЦ  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего
муниципальную  услугу,  руководителя  МФЦ  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги,  уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
         5)  предоставления  на  бумажном  носителе  документов  и  информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части
1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым



условием  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  и  иных
случаев, установленных федеральными законами.»
         1.2.  Пункт 2.22 раздела 2 административного регламента изложить в следующей
редакции:
         «2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги  в  электронной  форме  через  Единый  портал,  Региональный
портал государственных услуг (далее – ЕПГУ, РПГУ).
         2.22.1. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и
подать документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента,
при  наличии  технической  возможности  в  электронной  форме  ЕПГУ,  РПГУ   с
использованием  электронных  документов,  подписанных  электронной  подписью  в
соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи».
         Управление,  образовательное  учреждение  обеспечивает  информирование
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ.
         2.22.2.  Обращение  за  услугой через  ЕПГУ и РПГУ осуществляется  путем
заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении
муниципальной  услуги,  содержание  которого  соответствует  требованиям  формы
заявления,  установленной  настоящим  административным  регламентом)  (далее  –
запрос). Обращение заявителя в управление, образовательное учреждение указанным
способом  обеспечивает  возможность  направления  и  получения  однозначной  и
конфиденциальной  информации,  а  также  промежуточных  сообщений  и  ответной
информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке,
предусмотренном законодательством Российской Федерации.
         2.22.3.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме
посредством ЕПГУ и РПГУ   заявителю обеспечивается:

-  получение  информации  о  порядке  и  сроках  предоставления  муниципальной
услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;
- формирование запроса;
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия)

уполномоченного  органа,  руководителя  уполномоченного  органа  либо  специалиста
уполномоченного органа.
           2.22.4. При формировании запроса в электронном виде заявителю обеспечивается:

а)  возможность  копирования  и  сохранения  запроса  и  иных  документов,
необходимых для предоставления услуги;

б)  возможность  печати  на  бумажном  носителе  копии  электронной  формы
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой
момент по желанию пользователя,  в  том числе при возникновении ошибок ввода и



возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
г)  заполнение  полей  электронной  формы  запроса  до  начала  ввода  сведений

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной
информационной  системе  «Единая  система  идентификации  и  аутентификации  в
инфраструктуре,  обеспечивающей  информационно-технологическое  взаимодействие
информационных  систем,  используемых  для  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и
аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ и РПГУ, в части, касающейся
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

е)  возможность  доступа  заявителя  на  ЕПГУ  и  РПГУ  к  ранее  поданным  им
запросам.
         При направлении запроса  используется  простая  электронная  подпись,  при
условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.
          Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги,  подписанные  простой  электронной  подписью  и  поданные  заявителем,
признаются  равнозначными  запросу  и  иным  документам,  подписанным
собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.
          Образовательное учреждение обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления  муниципальной  услуги,  и  регистрацию  запроса  без  необходимости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если
иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними
актами  Правительства  Российской  Федерации,  законами  Кемеровской  области  -
Кузбасса и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Кемеровской
области - Кузбасса.
         Предоставление  муниципальной  услуги  начинается  с  момента  приема  и
регистрации  образовательным  учреждением  электронных  документов,  необходимых
для предоставления услуги.
         2.22.5.  Результат  муниципальной  услуги  выдается  в  форме  электронного
документа посредством ЕПГУ, РПГУ, подписанного уполномоченным должностным
лицом  с  использованием  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи,  в
случае,  если  это  указано  в  заявлении  на  предоставление  муниципальной  услуги,
направленном через ЕПГУ, РПГУ.
          В целях получения результата предоставления услуги на бумажном носителе
(если  заявителем  указано  в  запросе,  направленном  в  уполномоченный  орган,  через
ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на бумажном носителе)  заявителю на
ЕПГУ, РПГУ   обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при этом
заявителю обеспечивается возможность ознакомления с режимом работы Учреждения;
          В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может  осуществляться  в  ходе  личного  приема  посредством  предъявления  паспорта
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,
в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  или  посредством



идентификации  и  аутентификации  в  органах,  предоставляющих  муниципальные
услуги,  многофункциональных  центрах  с  использованием  информационных
технологий,  предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от  27.07.
2006  года  №  149-ФЗ  «Об  информации,  информационных  технологиях  и  о  защите
информации.».

            2. Внести в приложение № 8 к постановлению администрации Мысковского
городского округа от 06.11.2015 № 2457-нп (в редакции постановлений от 27.09.2017 №
1920-нп, от 28.11.2017  № 2303-нп, от 23.07.2018  № 992-нп, от 04.04.2019  №432-нп, от
23.08.2019  №  1205-нп)   «Об  утверждении  административных  регламентов
предоставления  муниципальных  услуг  Муниципальным  казенным  учреждением
«Управление образованием Мысковского городского округа» следующие изменения:
            2.1. В пункте 2.9 раздела 2 административного регламента  исключить слова «-
заявление на согласие на обработку персональных данных».

2.2.   Пункт  2.11  раздела  2  административного  регламента  изложить  в
следующей редакции:

 «2.11. Запрещается требовать от заявителя: 
1)  представления  документов  и  информации  или  осуществления  действий,

представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с
предоставлением муниципальной услуги; 

2)  представления  документов  и  информации,  которые  находятся  в
распоряжении  органов,  предоставляющих  государственные  услуги,  органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов
местного  самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или
органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении
муниципальной  услуги,  в  соответствии  с  нормативными  правовыми  актами
Российской Федерации,  нормативными правовыми актами  Кемеровской  области  -
Кузбасса,  муниципальными  правовыми  актами,  за  исключением  документов,
включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»
перечень документов;
            3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения  муниципальной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные
государственные  органы,  органы  местного  самоуправления,  организации,  за
исключением  получения  услуг  и  получения  документов  и  информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень
услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления
муниципальных услуг;

4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)
недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления муниципальной услуги,  после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги;

 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах,  поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме
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документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов; 

в)  истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,
предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего,  работника
МФЦ  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной
услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном
отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги,  уведомляется  заявитель,  а  также  приносятся  извинения  за  доставленные
неудобства; 

5)  предоставления  на  бумажном  носителе  документов  и  информации,
электронные  образы  которых  ранее  были заверены в  соответствии  с  пунктом  7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ,  за  исключением
случаев,  если  нанесение  отметок  на  такие  документы  либо  их  изъятие  является
необходимым  условием  предоставления  государственной  или  муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».

2.3.  Пункт 2.23 изложить в следующей редакции:
«2.23.  Иные  требования,  в  том  числе  учитывающие  особенности

предоставления  муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал,
Региональный портал государственных услуг (далее – ЕПГУ, РПГУ).

2.23.1.  Заявитель  вправе  обратиться  за  предоставлением  муниципальной
услуги и подать документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного
регламента,  при  наличии  технической  возможности  в  электронной  форме  ЕПГУ,
РПГУ   с  использованием  электронных  документов,  подписанных  электронной
подписью  в  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  «Об  электронной
подписи».

Управление,  образовательное  учреждение  обеспечивает  информирование
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ и РПГУ.

2.23.2.  Обращение  за  услугой  через  ЕПГУ  и  РПГУ  осуществляется  путем
заполнения  интерактивной  формы  заявления  (формирования  запроса  о
предоставлении  муниципальной  услуги,  содержание  которого  соответствует
требованиям  формы  заявления,  установленной  настоящим  административным
регламентом) (далее – запрос). Обращение заявителя в управление, образовательное
учреждение  указанным  способом  обеспечивает  возможность  направления  и
получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных
сообщений  и  ответной  информации  в  электронном  виде  с  использованием
электронной  подписи  в  порядке,  предусмотренном  законодательством  Российской
Федерации.

2.23.3.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме
посредством ЕПГУ и РПГУ   заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной



услуги;
-  запись  на  прием  в  уполномоченный  орган  для  подачи  заявления  и

документов;
- формирование запроса;
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса;
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий

(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо
специалиста уполномоченного органа.

2.23.4.  При  формировании  запроса  в  электронном  виде  заявителю
обеспечивается:

а)  возможность  копирования  и  сохранения  запроса  и  иных  документов,
необходимых для предоставления услуги;

б)  возможность  печати  на  бумажном  носителе  копии  электронной  формы
запроса;

в)  сохранение  ранее  введенных  в  электронную  форму  запроса  значений  в
любой момент по желанию пользователя,  в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г)  заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  федеральной
государственной  информационной  системе  «Единая  система  идентификации  и
аутентификации  в  инфраструктуре,  обеспечивающей  информационно-
технологическое  взаимодействие  информационных  систем,  используемых  для
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  в  электронной  форме»
(далее  -  единая  система  идентификации  и  аутентификации),  и  сведений,
опубликованных на ЕПГУ и РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в
единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

е)  возможность доступа заявителя на ЕПГУ и РПГУ к ранее поданным им
запросам.

При  направлении  запроса  используется  простая  электронная  подпись,  при
условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги,  подписанные  простой  электронной  подписью  и  поданные  заявителем,
признаются  равнозначными  запросу  и  иным  документам,  подписанным
собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

Образовательное учреждение обеспечивает прием документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  и  регистрацию  запроса  без
необходимости  повторного  представления  заявителем  таких  документов  на
бумажном  носителе,  если  иное  не  установлено  федеральными  законами  и
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации,
законами Кемеровской области - Кузбасса и принимаемыми в соответствии с ними
актами Правительства Кемеровской области - Кузбасса.

Предоставление  муниципальной  услуги  начинается  с  момента  приема  и



регистрации образовательным учреждением электронных документов, необходимых
для предоставления услуги.

2.23.5.  Результат  муниципальной  услуги  выдается  в  форме  электронного
документа посредством ЕПГУ, РПГУ, подписанного уполномоченным должностным
лицом  с  использованием  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи,  в
случае,  если  это  указано  в  заявлении  на  предоставление  муниципальной  услуги,
направленном через ЕПГУ, РПГУ.

В целях получения результата предоставления услуги на бумажном носителе
(если заявителем указано в запросе, направленном в уполномоченный орган, через
ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на бумажном носителе) заявителю на
ЕПГУ, РПГУ   обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при этом
заявителю  обеспечивается  возможность  ознакомления  с  режимом  работы
Учреждения;

В  целях  предоставления  муниципальной  услуги  установление  личности
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления
паспорта  гражданина  Российской  Федерации  либо  иного  документа,
удостоверяющего  личность,  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации  или  посредством  идентификации  и  аутентификации  в  органах,
предоставляющих  муниципальные  услуги,  многофункциональных  центрах  с
использованием информационных технологий,  предусмотренных частью 18 статьи
14.1  Федерального  закона  от  27.07.  2006  года  №  149-ФЗ  «Об  информации,
информационных технологиях и о защите информации.».
            3. Начальнику организационного отдела администрации Мысковского городского
округа Мукечековой Л.В. обеспечить: 
            3.1. официальное опубликование настоящего постановления в городской газете
«Мыски»; 
            3.2. обнародование (размещение) настоящего постановления на официальном
сайте  администрации  Мысковского  городского  округа  в  информационно  -
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее  постановление  вступает  в  силу  в  день,  следующий за  днем его
официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя
главы  Мысковского  городского  округа  по  национальной  политике  и  социальным
вопросам Р.П. Апонькина.

Глава Мысковского 
городского округа                                                                                         Е.В. Тимофеев
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