
 

 

 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

Кемеровская область - Кузбасс 

город Мыски 

Администрация Мысковского городского округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 

от 29.07.2024 № 1049-нп 

 

О внесении изменений в постановление администрации Мысковского 

городского округа от 21.01.2022 № 77-нп «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых 

помещений на условиях социального найма»  

 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», статьей 44 Устава Мысковского городского округа: 

1. Внести в постановление администрации Мысковского городского 

округа от 21.01.2022 № 77-нп «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об 

очередности предоставления жилых помещений на условиях социального 

найма», изменение, заменив в преамбуле цифры «от 14.09.2018 № 1334-нп» 

цифрами «от 20.06.2023  № 958-нп». 

2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых 

помещений на условиях социального найма» (далее – регламент), 

утвержденный постановлением администрации Мысковского городского округа 

от 21.01.2022 № 77-нп, следующие изменения: 

2.1. По всему тексту регламента слова «(при наличии технической 

возможности)» исключить. 

2.2. Подпункт 2.17.4 пункта 2.17 раздела 2 регламента изложить в 

следующей редакции: 

«2.17.4. При формировании запроса в электронном виде заявителю 

обеспечивается: 

- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 



совместного запроса несколькими заявителями; 

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ или 

официальном сайте уполномоченного органа, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕПГУ, ЕСИА; 

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

- возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 

Запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

При обращении за получением муниципальной услуги допускается 

использование простой электронной подписи, и (или) усиленной 

квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной 

неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки 

которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата 

ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой 

электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг». 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, подписанные электронной подписью и поданные 

заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, 

подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном 

носителе. 



Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов на 

бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 

принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 

Федерации, законами Кемеровской области – Кузбасса и принимаемыми в 

соответствии с ними актами Правительства Кемеровской области – Кузбасса. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.». 

2.3. Подпункт 2.17.5 пункта 2.17 раздела 2 регламента изложить в 

следующей редакции: 

«2.17.5. Результат муниципальной услуги выдается в форме электронного 

документа посредством ЕПГУ, РПГУ, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи, в случае, если это указано в заявлении на предоставление 

муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ, РПГУ. 

В целях получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе (если заявителем указано в запросе, направленном в 

уполномоченный орган, через ЕПГУ, РПГУ, о получении результата 

муниципальной услуги на бумажном носителе) заявителю на ЕПГУ, РПГУ 

обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при этом заявителю 

обеспечивается возможность: 

- ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо 

уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с доступными 

для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

- записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в уполномоченном органе графика приема заявителей. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается по его выбору возможность: 

а) получения электронного документа, подписанного с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

б) получения информации из государственных (муниципальных) 

информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными 

правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со 

стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной 

подписью; 

в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных 

(муниципальных) информационных системах на основании информации, 

содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, 

предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 

предоставления муниципальной услуги; 

г) получения с использованием ЕПГУ электронного документа в 

машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью со стороны органа (организации). 



При получении результата предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ в форме электронного документа дополнительно обеспечивается 

возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном 

носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги в других организациях, 

обладающих правом создания (замены) и выдачи ключа простой электронной 

подписи в целях предоставления услуг, информационная система которых 

интегрирована с ЕПГУ в установленном порядке. Информация об электронных 

документах, как результате предоставления услуг, размещается оператором 

ЕПГУ в едином личном кабинете или в электронной форме запроса. 

Экземпляр электронного документа на бумажном носителе составляется в 

соответствии с требованиями к содержанию и форме такого документа, 

являющегося результатом оказания государственных и муниципальных услуг. 

При подготовке экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе организации, обладающим правом создания (замены) и выдачи ключа 

простой электронной подписи в целях предоставления услуг, обеспечивают 

соблюдение следующих требований: 

а) проверка действительности электронной подписи лица, подписавшего 

электронный документ; 

б) заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати организации; 

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 

носителе, осуществляемый в соответствии с правилами делопроизводства; 

г) возможность брошюрования листов многостраничных экземпляров 

электронного документа на бумажном носителе. 

Электронный документ в машиночитаемом  формате может быть 

преобразован в вид, облегчающий его восприятие человеком, с использованием 

электронных вычислительных машин, ЕПГУ в соответствии с правилами, 

определенными органом (организацией), осуществившим формирование 

результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа в машиночитаемом формате, посредством автоматического 

формирования визуального обзора указанного электронного документа в 

машиночитаемом формате (визуальный образ документа).   

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных 

действующим законодательством. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 



информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 

и передачу информации о степени их соответствия персональным данным 

физического лица.». 

3. Обеспечить официальное обнародование настоящего постановления: 

3.1. начальнику организационного отдела администрации Мысковского 

городского округа Мукечековой Л.В. в городской газете «Мыски»; 

3.2. начальнику отдела информатизации и компьютерного обеспечения 

администрации Мысковского городского округа Ширяеву П.Г. на сайте 

«Электронный бюллетень Мысковского городского округа» (электронный адрес 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - pravo-

myskiadmin.ru). 

4. Настоящее постановление вступает в законную силу после его 

официального обнародования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы Мысковского городского округа по городскому 

хозяйству и строительству Е.В. Капралова. 
 

 

 

 

Глава Мысковского 

городского округа Е.В. Тимофеев 


