
 

 

 

 

 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

Кемеровская область - Кузбасс 

город Мыски 

Администрация Мысковского городского округа 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 03.06.2025 № 748-нп 

 

Об утверждении административного регламента 

администрации Мысковского городского округа по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

организации, реализующие программы общего образования» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», на основании постановления Правительства Российской Федерации 

от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления государственных услуг, о 

внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 

признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Мысковского городского 

округа: 

1. Утвердить административный регламент администрации Мысковского 

городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений 

о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие 

программы общего образования» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу: 

постановление администрации Мысковского городского округа от 

13.07.2021 №1128-нп «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»; 

постановление администрации Мысковского городского округа от 

31.03.2022 № 483-нп «О внесении изменений в административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Прием на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»»; 
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постановление администрации Мысковского городского округа от 

29.03.2023 № 411-нп «О внесении изменений в административный регламент по 

предоставлению муниципальной  услуги «Прием на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования»». 

3. Обеспечить официальное опубликование настоящего постановления:        

начальнику организационного отдела администрации Мысковского 

городского округа Китик А.И. в городской газете «Мыски»;   

начальнику отдела по информатизации и компьютерному обеспечению 

администрации Мысковского городского округа Ширяеву П.Г. на сайте 

«Электронный бюллетень Мысковского городского округа» (электронный адрес в 

информационно-телекомуникационной сети «Интернет» - pravo-myskiadmin.ru). 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

обнородования.  

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

заместителя главы Мысковского городского округа по национальной политике и 

социальным вопросам Л.В. Мукечекова. 

 

 

 

 

Глава Мысковского 

городского округа Е.В. Тимофеев 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

Мысковского городского округа 

от 03.06.2025 № 748-нп 

 

Административный регламент 

администрации Мысковского городского округа 

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие программы 

общего образования» 

 

I. Общие положения 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего 

образования» (далее – Услуга). 

2. Услуга предоставляется родителям (законным представителям) ребенка, 

физическим лицам - гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и 

лицам без гражданства (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения  1 к 

настоящему Административному регламенту. 

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления Услуги (далее – вариант). 

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения  1 к 

настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, 

а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой 

обратился указанный заявитель. 

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование)
1
, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»
2
 (далее – Единый портал). 

II. Стандарт предоставления Услуги 

Наименование Услуги 

7. Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

организации, реализующие программы общего образования. 

                                                           
1
 Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228. 
2
 Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 

24.10.2011 № 861. 
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Наименование органа, предоставляющего Услугу 

8. Услуга предоставляется Муниципальным казенным учреждением 

«Управление образованием Мысковского городского округа» (далее – Орган 

местного самоуправления). 

9. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при 

наличии соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, могут принять 

решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) 

и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

Результат предоставления Услуги 

10. При обращении заявителя за приемом заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего 

образования результатами предоставления Услуги являются: 

а) приказ о зачислении в общеобразовательное учреждение (бумажный 

носитель, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью); 

б) решение об отказе в приеме в общеобразовательную организацию 

(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в 

соответствии с формой предусмотренной в приложении 3 настоящего 

Административного регламента. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

          Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

Административным регламентом не предусмотрен. 

11. При обращении заявителя за исправлением ошибок и опечаток в 

документах, выданных в результате предоставления Услуги результатами 

предоставления Услуги являются: 

а) документ, информирующий об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на 

бумажном носителе или в электронной форме); 

б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в 

электронной форме). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

Административным регламентом не предусмотрен. 

12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном 

обращении в образовательную организацию, в МФЦ, в личном кабинете на Едином 

портале, в личном кабинете на региональном портале, в письменной форме 

почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем. 
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Срок предоставления Услуги 

13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 7 рабочих дней с 

даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых 

для предоставления Услуги.  

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в 

их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного 

регламента. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Услуги 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного 

регламента в описании вариантов предоставления Услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги 

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в 

разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов 

предоставления Услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

Услуги или отказа в предоставлении Услуги 

16. Основания для приостановления предоставления Услуги приведены в 

разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов 

предоставления Услуги. 

17. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III 

настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления 

Услуги. 

Размер платы, взимаемой с заявителя  

при предоставлении Услуги, и способы ее взимания 

18. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и 

при получении результата предоставления Услуги 

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 

15 минут, только в случае обращения заявителя непосредственно в орган 

предоставляющий Услугу или МФЦ.  

20. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

Услуги составляет 15 минут, только в случае обращения заявителя непосредственно 

в орган предоставляющий Услугу или МФЦ. 

Срок регистрации заявления 

21. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий 

день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, указанным способом. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга 

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены 

на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Показатели доступности и качества Услуги 

23. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном 

сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Иные требования к предоставлению Услуги 

24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не 

предусмотрены. 

25. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: 

а) единая система межведомственного электронного взаимодействия
3
; 

б) Региональный портал. 

                                                           
3
 Постановление Правительства Российской Федерации от  08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия». 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

Перечень вариантов предоставления Услуги 

26. При обращении заявителя за приемом на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования 

Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами: 

Вариант 1: физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства; 

Вариант 2: родитель (законный представитель) ребенка. 

27. При обращении заявителя за исправлением ошибок и опечаток в 

документах, выданных в результате предоставления Услуги Услуга предоставляется 

в соответствии со следующими вариантами: 

Вариант 3: физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства; 

Вариант 4: родитель (законный представитель) ребенка. 

28. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.  

Профилирование заявителя 

29. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе 

которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он 

обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение 

признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему 

Административному регламенту. 

Профилирование осуществляется: 

а) посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»; 

б) в Органе местного самоуправления; 

в) в общеобразовательных организациях; 

г) в МФЦ; 

д) на Едином портале. 

30. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в 

соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту. 

31. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются 

Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте. 
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Вариант 1  

 

32. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 7 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги. 

33. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 

а) приказ о зачислении в общеобразовательное учреждение (бумажный 

носитель, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью); 

б) решение об отказе в приеме в общеобразовательную организацию 

(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в 

соответствии с формой предусмотренной в приложении 3 настоящего 

Административного регламента. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

34. Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

административным регламентом не предусмотрен. 

35. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

б) межведомственное информационное взаимодействие; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

г) предоставление результата Услуги.  

36. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена 

административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку 

она не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги 

37. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с 

формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему Административному 

регламенту, осуществляется при личном обращении в образовательную 

организацию, в МФЦ, посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - Единый портал), посредством подсистемы регионального портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) государственной 

информационной системы «Комплексная информационная система оказания 

государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса», через 

операторов почтовой связи. 

38. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 
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39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) документ, удостоверяющий личность заявителя (при подаче заявления при 

личном обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим 

образом заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа) (один из документов по выбору заявителя); 

б) документы заявителя, – свидетельство о рождении ребенка, выданное 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык (при подаче заявления при личном 

обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом 

заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа); 

в) документы, подтверждающие возраст, – свидетельство о рождении (при 

подаче заявления при личном обращении в образовательную организацию: оригинал 

или надлежащим образом заверенная копия документа; посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения 

интерактивной формы; посредством подсистемы регионального портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) государственной 

информационной системы «Комплексная информационная система оказания 

государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: 

посредством заполнения интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим 

образом заверенная копия документа); 

г) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов 

гражданского состояния, – свидетельство о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (при подаче заявления при личном обращении 

в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа; посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
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(далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной формы; 

посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа); 

д) документы, подтверждающие регистрацию граждан по месту жительства, 

месту пребывания (при подаче заявления при личном обращении в образовательную 

организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная копия документа; 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал): посредством заполнения интерактивной формы; посредством подсистемы 

регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

государственной информационной системы «Комплексная информационная система 

оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - 

Кузбасса»: посредством заполнения интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или 

надлежащим образом заверенная копия документа); 

е) документы, подтверждающие внеочередное, первоочередное или 

преимущественное право приема на обучение (при подаче заявления при личном 

обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом 

заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа) (один из документов по выбору заявителя); 

ж) документы, подтверждающие наличие медицинских показаний (оснований) 

для получения меры социальной поддержки, – заключение психолого-медико-

педагогической комиссии о необходимости обучения (при подаче заявления при 

личном обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим 

образом заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа).  

з) иностранные граждане принимаются на обучение по основным 

общеобразовательным программам при условии предъявления документа, 



9 

 

подтверждающего законность их нахождения на территории Российской 

Федерации, а при приеме на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования также при условии 

успешного прохождения на бесплатной основе в государственной или 

муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ. Порядок 

проведения такого тестирования устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования. 

 Методическое обеспечение проведения тестирования, предусмотренное 

абзацем 1 подпункта з пункта 39  настоящего Административного регламента, 

организация разработки диагностических материалов для его проведения, критериев 

оценивания знания русского языка, а также определение минимального количества 

баллов, подтверждающего успешное прохождение такого тестирования, 

осуществляется федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в сфере образования. 

Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, достаточное для 

освоения образовательных программ начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, не допускаются до освоения указанных 

образовательных программ. 

40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:  

а) при личном обращении в образовательную организацию – паспорт 

гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий 

личность, или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации»;  

б) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

удостоверяющий личность, или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; 

в) посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 

Единый портал);  

г) посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 
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«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»;  

д) через операторов почтовой связи – документ, удостоверяющий личность. 

41. Орган местного самоуправления, МФЦ отказывают заявителю в приеме 

заявления и документов при наличии следующих оснований: 

а) в документах, свидетельство о рождении ребенка, выданное 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык  представленных заявителем, 

присутствуют повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты; 

б) документы представлены не в полном объеме; 

в) установление факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), 

представленных гражданином, недостоверной и (или) неполной информации; 

г) документы не соответствуют предъявляемым требованиям; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи 

заявления. 

42. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

43. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий 

день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, указанным способом. 

Межведомственное информационное взаимодействие  

44. Для получения Услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационный 

запрос направляется в «Социальный фонд Российской Федерации». 

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Регистрация по месту жительства или пребывания». Указанный 

информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел 

Российской Федерации». 
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

45. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении 

Услуги при наличии следующих оснований:  

а) документы, необходимые для предоставления Услуги, не предоставлены; 

б) не установлено (не подтверждено) постоянное проживание на территории 

Российской Федерации заявителя – гражданина Российской Федерации; 

в) документ содержит недостоверную или искаженную информацию; 

г) не установлено (не подтверждено) постоянное проживание на территории 

Российской Федерации заявителя – иностранного гражданина, лица без 

гражданства; 

д) заявитель обратился за услугой не по адресу места пребывания; 

е) документы не соответствуют предъявляемым требованиям; 

ж) документы имеют признаки подделки; 

з) заявитель и ребенок не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление Услуги; 

и) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи 

заявления; 

к) отсутствие свободных мест в общеобразовательной организации, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации.  

46. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления 

всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Услуги  

47. Способы получения результата предоставления Услуги: 

а) при личном обращении в образовательную организацию, в личном кабинете 

на Едином портале, в МФЦ – приказ о зачислении в общеобразовательное 

учреждение; 

б) при личном обращении в образовательную организацию, в личном кабинете 

на Едином портале, в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 

указанному заявителем, в МФЦ, в личном кабинете на региональном портале – 

решение об отказе в предоставлении услуги. 

48. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

49. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 
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Вариант 2  

 

50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 7 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги. 

51. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 

а) приказ о зачислении в общеобразовательное учреждение (бумажный 

носитель, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 

электронной подписью); 

б) решение об отказе в приеме в общеобразовательную организацию 

(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в 

соответствии с формой предусмотренной в приложении 3 настоящего 

Административного регламента. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

         Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

административным регламентом не предусмотрен. 

52. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

б) межведомственное информационное взаимодействие; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

г) предоставление результата Услуги.  

53. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена 

административная процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку 

она не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги 

54. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с 

формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему Административному 

регламенту, осуществляется при личном обращении в образовательную 

организацию, в МФЦ, посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - Единый портал), посредством подсистемы регионального портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) государственной 

информационной системы «Комплексная информационная система оказания 

государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса», через 

операторов почтовой связи. 

55. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, законодательными или иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 



13 

 

56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, – паспорт гражданина 

Российской Федерации (при подаче заявления при личном обращении в 

образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа; посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной формы; 

посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа); 

б) документы, подтверждающие совершение государственной  регистрации 

актов гражданского состояния, – свидетельство о рождении ребенка (при подаче 

заявления при личном обращении в образовательную организацию: оригинал или 

надлежащим образом заверенная копия документа; посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения 

интерактивной формы; посредством подсистемы регионального портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) государственной 

информационной системы «Комплексная информационная система оказания 

государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: 

посредством заполнения интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим 

образом заверенная копия документа); 

в) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов 

гражданского состояния, – свидетельство о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (при подаче заявления при личном обращении 

в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа; посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной формы; 

посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа); 

г) документы, подтверждающие регистрацию граждан по месту жительства, 

месту пребывания (при подаче заявления при личном обращении в образовательную 

организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная копия документа; 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 
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портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал): посредством заполнения интерактивной формы; посредством подсистемы 

регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

государственной информационной системы «Комплексная информационная система 

оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - 

Кузбасса»: посредством заполнения интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или 

надлежащим образом заверенная копия документа); 

д) документы, подтверждающие внеочередное, первоочередное или 

преимущественное право приема на обучение (при подаче заявления при личном 

обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом 

заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа) (один из документов по выбору заявителя); 

е) документы заявителя, – заключение психолого-медико-педагогической 

комиссии (при подаче заявления при личном обращении в образовательную 

организацию: оригинал или надлежащим образом заверенная копия документа; 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 

портал): посредством заполнения интерактивной формы; посредством подсистемы 

регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

государственной информационной системы «Комплексная информационная система 

оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области - 

Кузбасса»: посредством заполнения интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или 

надлежащим образом заверенная копия документа); 

ж) документы, выдаваемые органами опеки и попечительства, – решение об 

установлении опеки или попечительства (при подаче заявления при личном 

обращении в образовательную организацию: оригинал или надлежащим образом 

заверенная копия документа; посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - Единый портал): посредством заполнения интерактивной 

формы; посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 

«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»: посредством заполнения 

интерактивной формы; в МФЦ: оригинал или надлежащим образом заверенная 

копия документа).  

з) иностранные граждане принимаются на обучение по основным 

общеобразовательным программам при условии предъявления документа, 

подтверждающего законность их нахождения на территории Российской 
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Федерации, а при приеме на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования также при условии 

успешного прохождения на бесплатной основе в государственной или 

муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ. Порядок 

проведения такого тестирования устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 

образования. 

 Методическое обеспечение проведения тестирования, предусмотренное 

абзацем 1 подпункта з пункта 39 настоящего Административного регламента, 

организация разработки диагностических материалов для его проведения, критериев 

оценивания знания русского языка, а также определение минимального количества 

баллов, подтверждающего успешное прохождение такого тестирования, 

осуществляется федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в сфере образования. 

Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, достаточное для 

освоения образовательных программ начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, не допускаются до освоения указанных 

образовательных программ. 

57. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:  

а) при личном обращении в образовательную организацию – паспорт 

гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий 

личность, или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации»;  

б) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

удостоверяющий личность, или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; 

в) посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 

Единый портал);  

г) посредством подсистемы регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы 
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«Комплексная информационная система оказания государственных и 

муниципальных услуг Кемеровской области - Кузбасса»;  

д) через операторов почтовой связи – документ, удостоверяющий личность. 

58. Орган местного самоуправления, МФЦ отказывают заявителю в приеме 

заявления и документов при наличии следующих оснований: 

а) в документах, свидетельство о рождении ребенка, выданное 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык  представленных заявителем, 

присутствуют повреждения, что не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты; 

б) документы представлены не в полном объеме; 

в) установление факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), 

представленных гражданином, недостоверной и (или) неполной информации; 

г) документы не соответствуют предъявляемым требованиям; 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи 

заявления. 

59. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий 

день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, указанным способом. 

Межведомственное информационное взаимодействие  

61. Для получения Услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационный 

запрос направляется в «Социальный фонд Российской Федерации». 

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Регистрация по месту жительства или пребывания». Указанный 

информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел 

Российской Федерации». 
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

62. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении 

Услуги при наличии следующих оснований:  

а) документы, необходимые для предоставления Услуги, не предоставлены; 

б) не установлено (не подтверждено) постоянное проживание на территории 

Российской Федерации заявителя – гражданина Российской Федерации; 

в) документ содержит недостоверную или искаженную информацию; 

г) не установлено (не подтверждено) постоянное проживание на территории 

Российской Федерации заявителя – иностранного гражданина, лица без 

гражданства; 

д) заявитель обратился за услугой не по адресу места пребывания; 

е) документы не соответствуют предъявляемым требованиям; 

ж) документы имеют признаки подделки; 

з) заявитель и ребенок не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление Услуги; 

и) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи 

заявления; 

к) отсутствие свободных мест в общеобразовательной организации, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации.  

63.    Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления 

всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Услуги  

64. Способы получения результата предоставления Услуги: 

а) при личном обращении в образовательную организацию, в личном кабинете 

на Едином портале, в МФЦ – приказ о зачислении в общеобразовательное 

учреждение; 

б) при личном обращении в образовательную организацию, в личном кабинете 

на Едином портале, в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 

указанному заявителем, в МФЦ, в личном кабинете на региональном портале – 

решение об отказе в предоставлении услуги. 

65. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

66. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 
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Вариант 3  

 

67. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги. 

68. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 

а) документ, информирующий об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на 

бумажном носителе или в электронной форме); 

б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в 

электронной форме). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

Административным регламентом не предусмотрен. 

69. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

в) предоставление результата Услуги.  

70. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены 

административные процедуры: межведомственное информационное 

взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации. 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги 

71. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с 

формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему Административному 

регламенту, осуществляется в МФЦ, при личном обращении в образовательную 

организацию. 

72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – 

документ, удостоверяющий личность заявителя, – паспорт гражданина Российской 

Федерации (оригинал). 

73. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.  

74. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:  
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а) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

удостоверяющий личность, или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;  

б) при личном обращении в образовательную организацию – паспорт 

гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий 

личность, или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации». 

75. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 

76. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

77. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий 

день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, указанным способом. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

78. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены.  

79. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления 

всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Услуги  

80. Способы получения результата предоставления Услуги: 

а) при личном обращении в образовательную организацию, в МФЦ – 

документ, информирующий об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 
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б) при личном обращении в образовательную организацию, в МФЦ – 

уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Услуги. 

81. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

82. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 

 

Вариант 4  

 

83. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5 

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги. 

84. Результатом предоставления варианта Услуги являются: 

а) документ, информирующий об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ на 

бумажном носителе или в электронной форме); 

б) уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в 

электронной форме). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено. 

Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим 

Административным регламентом не предусмотрен. 

85. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении 

Услуги в соответствии с настоящим вариантом: 

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

в) предоставление результата Услуги.  

86. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены 

административные процедуры: межведомственное информационное 

взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не 

предусмотрены законодательством Российской Федерации. 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги 

87. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с 

формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему Административному 

регламенту, осуществляется в МФЦ, при личном обращении в образовательную 

организацию. 
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88. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – 

документ, удостоверяющий личность заявителя, – паспорт гражданина Российской 

Федерации (оригинал). 

89. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.  

90. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителями являются:  

а) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

удостоверяющий личность, или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; 

б) при личном обращении в образовательную организацию – паспорт 

гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий 

личность, или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации». 

91. Основания для отказа в приеме заявления и документов законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 

92. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

93. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления Услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий 

день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, указанным способом. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги 

94. Основания для отказа в предоставлении Услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены.  
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95. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления 

всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Услуги  

96. Способы получения результата предоставления Услуги: 

а) при личном обращении в образовательную организацию, в МФЦ – 

документ, информирующий об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 

б) при личном обращении в образовательную организацию, в МФЦ – 

уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления Услуги. 

97. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги. 

98. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц). 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений 

99. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего 

Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими 

решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию 

работы по предоставлению Услуги. 

100. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и 

внеплановых проверок.  

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги 

101. Плановые проверки проводятся на основе полугодового утверждаемого 

плана, а внеплановые – на основании обращений граждан и юридических лиц на 

нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги по 

решению лиц, ответственных за проведение проверок. 
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102. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного 

самоуправления. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления Услуги 

103. Нарушившие требования настоящего Административного регламента 

должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

104. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

Услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, 

работников 

105. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования осуществляется посредством размещения информации на 

официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», 

посредством ответов на письменные обращения, при личном обращении заявителя. 

106. Жалобы в форме электронных документов направляются через портал 

Федеральной государственной информационной системы «Досудебное 

обжалование» (https://do.gosuslugi.ru), официальный сайт Органа местного 

самоуправления в сети «Интернет».  

          Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются 

посредством почтовой связи, через МФЦ, а также могут быть приняты при личном 

приеме заявителя. 

 

 

Заместитель главы 

Мысковского городского округа 

 по национальной политике  

и социальным вопросам                                                                      Л.В. Мукечекова   
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Приложение 1 

к административному  

регламенту администрации  

Мысковского городского округа  

по предоставлению  

муниципальной услуги «Прием  

заявлений о зачислении в  

муниципальные образовательные  

организации, реализующие  

программы общего образования» 

 

Перечень общих признаков заявителей,  

а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления Услуги 

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления 

Услуги 
№ 

варианта 
Комбинация значений признаков 

Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные организации, реализующие программы общего образования» 

1.  
Физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 

2.  
Родитель (законный представитель) ребенка 

Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление ошибок и опечаток в документах, 

выданных в результате предоставления Услуги» 

3.  
Физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 

4.  
Родитель (законный представитель) ребенка 

 

Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей 

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат Услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие 

программы общего образования» 

1.  Категория заявителя 

 

1. Физические лица - граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства. 

2. Родитель (законный представитель) ребенка 

Результат Услуги «Исправление ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления 

Услуги» 

2.  Категория заявителя 

 

1. Физические лица - граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства. 

2. Родитель (законный представитель) ребенка 
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Приложение  2 

к административному 

регламенту администрации 

Мысковского городского округа 

по предоставлению 

муниципальной услуги «Прием 

заявлений о зачислении в 

муниципальные 

образовательные организации, 

реализующие программы 

общего образования» 
 

ФОРМА к варианту 1,2 

 

Наименование органа власти (организации) 

 __________________________________________   

 

  

Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные организации, реализующие программы общего образования»  

 

 

Прошу принять моего (мою) сына (дочь) (сына или дочь моего доверителя) или поступающего 

________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________  

    (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего) 

в _____________ класс _________________________________________________________.    

                                              (наименование общеобразовательной организации) 

 

Дата рождения ребенка (поступающего) ____________________________________ 

                                                                                             (число, месяц, год) 

Адрес места ребенка (поступающего) _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства, места пребывания) 

 

Сведения  о  законном представителе или лице, уполномоченном заявителем на основании  

доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - 

представитель заявителя): * 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________ 
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(адрес места жительства) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя ** 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан) 

 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя *** 

_____________________________________________________________________________ 

        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан) 

Примечание:  *, **, *** строки заполняются в случае обращения представителя заявителя. 

 

Право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  в общеобразовательную 

организацию (подчеркнуть). 

 

Потребность ребенка (поступающего) в обучении по адаптированной образовательной программе 

и (или) в создании специальных условий для организации обучения и   воспитания   обучающегося  

с  ограниченными  возможностями  здоровья  в соответствии  с  заключением  психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии)  или  инвалида  (ребенка-инвалида) в соответствии с 

индивидуальной программы реабилитации 

______________________________________________________. 

 

Согласие  родителя(ей)  (законных  представителя(ей)  ребенка  на  обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе) ____________________ 

_____________________________________________________________________________. 

 

Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной  

образовательной  программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по 

адаптированной образовательной программе) ____________ 

_____________________________________________________________________________. 

 

Выбираю  для  обучения ребенка (поступающего) по образовательным программам 

начального  общего,  основного  общего  и  среднего  общего  образования  - 

«___________________», в том числе «____________________», как родной язык. 

К заявлению прилагаются: 

• копия паспорта родителя (законного представителя)_________________________; 

• копия свидетельства о рождении _________________________________________; 

• копия свидетельства о рождении _________________________________________; 

• копия свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории 

__________________________________________________________________________; 

Другие документы (указать какие)______________________________________________. 
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«____»___________20__г.                                                                                     Подпись __________ 

Достоверность   сведений,   содержащихся   в   заявлении  и  документах 

__________________________________________________________________________. 

(нужное указать: подтверждаю/не подтверждаю) 

Предупрежден    об   ответственности   за   недостоверность   сведений, содержащихся в 

представленных мною заявлении и документах, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации 

 

С  Уставом,  лицензией  на  осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и   другими  документами,  

регламентирующими  организацию  и  осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности учащихся, ознакомлен(а). 

  

Я, ___________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего) 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»  даю  

согласие  на  обработку  (в том числе на сбор, использование, систематизацию,  накопление,  

хранение,  уточнение,  обновление, изменение, распространение,  передачу, обезличивание, 

блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных моего(ей) сына (дочери)). 

 

А 

«__» _______ 20____ г.              ______________________    _________________________ 

                                                              (подпись)                           (расшифровка подписи)                              
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ФОРМА к варианту 3,4 

 

Наименование органа власти (организации) 

 __________________________________________   

 

  

 

заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования» 

 

              Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 

____________________________.(указываются реквизиты и название документа, выданного 

уполномоченным органом в результате предоставления услуги) 

 

Приложение (при наличии): ____________________________________________. 

прилагаются материалы, обосновывающие 

наличие опечатки и (или) ошибки 

Подпись заявителя _____________________ 

Дата __________________________________        
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Приложение 3 

к административному 

регламенту администрации 

Мысковского городского округа 

по предоставлению 

муниципальной услуги «Прием 

заявлений о зачислении в 

муниципальные 

образовательные организации, 

реализующие программы 

общего образования» 
 

 

Наименование органа власти (организации) 

_____________________________________ 
 

 

Решение 

об отказе в приеме в общеобразовательную организацию 
 

от ______________                                                                                            № ________  

    

Гражданин(ка)___________________________________________________________, 
                                                                                                  (Ф.И.О. гражданина полностью) 

проживающий(ая) по адресу __________________________________________________________________, 
                                                                                                                                            (адрес гражданина) 

обратился(лась) в _______________________________________________________________________________, 
                                                 (наименование общеобразовательной организации) 

с заявлением о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. 
 

        Заявление   о   приеме на обучение в общеобразовательную организацию 

принято 

«___»_______________ 20__ г. 

 

Зарегистрировано № __________ 
 

        После рассмотрения  заявления о приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию принято решение об отказе в приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию на основании 

_____________________________________________________________________________________________________ 

                        (причина отказа в приеме на обучение со ссылкой на нормы действующего законодательства). 

Настоящее  решение  может  быть  обжаловано  Муниципальным казенным 

учреждением «Управление образованием Мысковского городского округа». 
 

Руководитель общеобразовательной организации _____________/____________________/ 

                                                                                           (подпись)        (расшифровка) 


